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iof 1, OBJETIVO:
€ Estandarizar el procedimiento de devolucion de dinero depositados por error, indebidamente, PO

tramite improcedente y/o cualquier modalidad de tramite en las cuentas bancarias del CAP San

Martin, cuya devolucion o reintegro implique un costo para la institucion.

-

ﬁﬁé..’-

3.
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' 5% 2 ALCANCE:
Y . - Lanld .
@ Hys Este procedimiento es de aplicacion para todos los miembros del CAP San Martin, administrados ¥
<3 usuarios en general.
" Descn'be el procedimiento de ejecucion por parte de Ia Direccién Regional de Economia
z 3 g Finanzas, hasta la devolucién o reintegro del dinero depositados por error, indebidamente, por
: :wg tramite improcedente y/o cualquier modalidad de tramite en las cuentas bancarias del CAP San
Sosn = Martin.
1!' ~ vtc
AN
,;%‘fg 3, BASE LEGAL:
S .
:% 385 3.1 Estatuto del Colegio de Arquitectos del Pert vigente.
£ ¥ g0
g g§; 3.2. Estatuto del CAP San Martin aprobado el 23 de diciembre de 2021.
@ §> 3.3. Reglamento del campo Profesional del Arquitecto.
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3.4. Codigo de Etica Profesional.

4 PLAZOY RESPONSABILIDAD:

41. El administrado tendra como plazo maxi
reintegro del dinero depositado  por
procedimientos de obtencion de licencias de cons
San Martin, sin derecho a reclamo alguno.

0 en general tendra como plazo maximo 90 dias habiles para solicitar la

o del dinero depositado por error, indebidamente ylo cualquier ofra

ncarias del CAP San Martin, sin derecho a reclamo

mo 90 dias habiles para solicitar [a devolucion o
ocedente en los

declaracion de tramite impr
truccion, en las cuentas bancarias del CAP
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. El agremiado y usuari
devolucion o reintegr
modalidad de tramite, en las cuentas ba

alguno.

4.3. El agremiado, administrado y usuario en general asumira el costo de la transferencia a fin de
materializarse la devolucion o reintegro del dinero depositado por error, indebidamente,
tramite improcedente y/o cualquier otra modalidad de tramite, en las cuentas bancarias del
CAP San Martin.

4.4. El Colegio de Arquitectos del Perti Regional San M
de la comision bancaria 0 Interbancaria, asi como el costo del ITF y tramites administrativos

equivalente al 15% del monto depositado que represente la devolucion o reintegro del dinero
depositado por error, indebidamente, por tramite improcedente y/o cualquier otra modalidad

de tramite en las cuentas pancarias del CAP San Martin.

5, REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO:
ro del dinero depositados por error, indebidamente, trai

Para solicitar la devolucion 0 reinteg '
improcedente /o cualquier otra modalidad de tramite en las cuentas bancarias del CAP S

Martin.
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artin, tendréa derecho a descontar el valor
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ECONOMIA ¢

51 Presentar ante mesa de partes virtual / fisica una “Solicitud de Devolucion de Depd

dirigida al decano, adjuntando:

72
o
»
e

r" "';M—u:,/ (’\
O i

> !
<




334

'

[P

38
£2

i)
NS

N e AR
ﬁ(:"" P
]
e
DECANA R

L TeTl
‘,5,

AT
a Goreio

QuUiTee room
s
"11)
Al

L rr
N SAN A
'%"'"
y Vil
SION

COLEGTIO DF AR
or
s
Pere

@ Yoo
PG SN T

A QUITECTOS
[l AR
A MARTIN
~
. -
n Alegric Lor

!
e
.
A

Arg. K
DIRECTORA RE

)

1A O/
= ]
ROG N
. . T LR
A v
GIONAL DE ECONONIA

%k
ra,mzda

A
!

g

=~

ki kit

PAG
ADOS POR ERROR,
m/c'lll(‘l(ﬁsllfmm“%my m

Nﬂﬂm‘ﬁﬁ
CUALOUIER OTRA MODALIDAD DE TRAMITE

Por depdsitos por error o indebidamente.
1. Comprobante del deposito :
2 Datos legibles y completos de la cuenta que realiz

ente y otra modalidad.

6 el deposito.

Por trémite im
1 Boleta o factura emitida por el CAP San Martin.
cipalidad correspondiente de la declaracion de

a i iti muni
2. Resolucion emitida por la ramite que involucre al CAP San Martin,

improcedente o cualquier otra modalidad de
Recibiré la confimacion con el numero de expediente dg la recepcion de_ su “Solicitud
Devolucion de Depdsito”, el mismo que no implica conformidad de la devolucion.

En el transcurso de 05 dias habiles de presentada su sqlicitud de devolucibr!,l la Directora 4
Regional de Economia y Finanzas, evaluara la procedencia o no de la devolucion del dinerg
depositado por error, indebidamente 0 tramite improcedente en las cuentas del Colegio de

Arguitectos del Peri Regional San Martin.

Una vez aprobada la devolucion, la administracion del Colegio Qe Arquitectos del Per
Regional San Martin, remitiré un correo electronico al agremiado adjuntando el comprobante

de la devolucion.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:
61 La Directora Regional de Economia y Finanzas del CAP San Martin.

6.2 La Administracion del CAP San Martin.

CONSIDERACIONES FINALES:

7.1 Entiéndase que el plazo de los 90 dias habiles debera ser aplicable a todos los proced
de devolucion de dinero en general, depositados por los administrados, agremiados y Us
general en las cuentas bancarias del CAP San Martin, debido a un error, depésito indeb
improcedencias en los procedimientos de obtencion de licencias de construccion y/o cu:
modalidad de tramite realizado ante el CAP San Martin. ]

7.2 El monto minimo por gastos bancarios y administrativos no debe ser menor de /
debitado de la devolucion.
7.3 Para cualquier consulta el agremiado, administrado y usuario podra comunicarse

telef@qica 942928336. Asimismo, podra realizar sus consultas al correo electronico :
administracion@capsanmartin.org.pe '
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